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Direktzugriff auf Anwendungen und Office-Dateien

Benodtigt man taglich bestimmte Anwendungen oder Office-Dateien (z.B. Datenbanken), wird es
schnell mihsam, jedes Mal Gber den Windows Explorer zu der Datei zu gelangen, um diese zu
starten.

Schneller und besser geht es mit einem auf dem Desktop platzierten Link auf die jeweilige Datei. Dies
ermoglicht einen wesentlich schnelleren Zugriff, auRerdem werden Verwechslungen bei ahnlichen
Dateinamen ausgeschlossen.

Vorgehen:

Mit einem rechten Mausklick einmal auf den Hintergrund des Desktops klicken.

Im erscheinenden Meni ,Neu® und dann ,Verkniipfung“ auswahlen.
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(D winzip-Datei
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Symbaole anordnen
#m Raster austichten
Alualisieren

Auf dem Desktop wird das Symbol ,Neue Verknipfung“ angelegt, gleichzeitig
erhalt man das Fenster ,Verknlpfung erstellen®. Hier gibt man den Pfad der
zu verlinkenden Datei an, indem man auf ,Durchsuchen® klickt.

Yerkniipfung erstellen ﬂ

Der Assistent unterstitzt Sie bei der Erstellung von
Werknipfungen mit Internetadressen und lokalen oder
vernetzten Programmen, Dateien, Ordnern und Computern,

Geben Sie den Ot des Objekks ein:

I [ Durchsuchen.., |

Klicken Sie auf "Weiter", um den Installationsvorgang
Fortzusetzen,

< Furiick Wieiber = | abbrechen I
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‘Wahlen Sie das Ziel der Yerknipfung;
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Als Beispiel
JAuftragsbestand_2004.mdb* erstellt werden. Hierzu
muss man sich, wie im Windows Explorer auch,
durch die Pfade und Ordner bewegen.

2| x|
drickt ,OK".
Wahlen Sie das Ziel der Merknlpfung:
{:I Allgemeine-Infos d

-] ALP

l:"l Applikation

&1 Arbeitssicherheit
-1 BL

l:l Cantralling

E|{:| Controlling_suswert
o BT Archiv

Bil-FTR
%] gelbe_ampel.jpg
ﬂ arine_ampel.jpg
rote_ampel.jpg

[ I i BT B e S Y

(8.4

ﬂ ALUFTRAGSEESTAND _Z004,1db
AGSEESTAMD 2004, MDE

Abbrechen |

=l

¥erkniipfung erstellen

Der Assiskent unkerstitzt Sie bei der Erskellung won
verknipfungen mit Internetadressen und lokalen oder
wernetzken Programmen, Dakeien, Ordnern und Compukern,

Geben Sie den Ort des Objekts sin:

cwer L ALETRAGSEESTAND 2004, MDB

Klicken gie auf "Weiter”, um den Installationsworgang
fartzusetzen,

Durchsuchen. .. |
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I Weiter = I
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abbrechen

ein Link auf die Datenbank

Hat man die Datei gefunden, klickt man sie an und

Der gesamte Pfad mit Datei wurde
somit ausgewahlt. Hier muss nur
noch auf ,Weiter* geklickt werden.
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Programmbezeichnung auswahlen |

Geben Sie den Mamen Fir die Yerknipfung ein:
I Auftragsbestand 2004|

Klicken Sie auf "Fertig stellen”, um die Werknipfung zu
erstellen,

« Zuriick I Fertig stellen I abbrechen I

Auftragsbestand_2004.mdb.

Zum Schluss kann noch ein Name
fur den Link angegeben werden.
Zum Beispiel: ,Auftragsbestand
2004¢

Durch anschlieRendes klicken auf
.Fertig stellen® ist die Verknlipfung
fertig.

Als Ergebnis erhalt man nun die fertige Verknipfung auf die Datenbank

Mit einem Doppelklick Iasst sich die Datenbank wie gewohnt 6ffnen.
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Andern der Symbolgrafik

Nachdem mehrere Verknupfungen angelegt wurden, verliert man aufgrund der gleichen Symbole
schnell den Uberblick. Um jeder einzelnen Verkniipfung ein individuelles Aussehen zu geben, hat man

die Moglichkeit, die Symbolgrafik zu verandern:

Mit einem rechten Mausklick auf die
Verknipfung 6ffnet sich ein Kontextmen.
Hier auf ,Eigenschaften® klicken.

Im Fenster ,Eigenschaften von .
den Knopf ,Anderes Symbol“ klicken.

U111 il Figenschalten ¥on Auftragsbestand 2004

OFFnen

Auftragsbest
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Gffren mit. .,
) Zu ZIP-Archiv hinzufiigen
@ Hinzufligen zu AUFTRAGSEESTAMD_2004.zip

Senden an

Ausschneiden
Kopieren

Verknipfung erstellen
Laschen
Umbenennen

Eigenschaften

i

Allgemein  Verkniipfung | SicherheitseinstellungenI

Auftragzbestand 2004

&
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Hier hat man nun eine grolere Auswahl an Y= 2] x|

Symbolgrafiken zur Verfiigung. Nachdem man ein
passendes Symbol gefunden hat, klickt man auf ,OK* = Dateiname:
und bestatigt auch das Eigenschaftsfenster mit ,,OK*.
Die Symbolgrafik fur die Verknipfung wurde dann
geandert und das neue Symbol wird angezeigt.

&

Auftragsbestand 2004 @ @ Q E @ %
4]

I i3
Ok I Abbrechen | Qurchsuchen...l

Wem diese Auswahl an Symbolen nicht reicht, kann sich bei Daniel Beck eine kleine Datenbank mit
weiteren Grafiken besorgen. AulRerdem befinden sich im Windows/System32 Ordner einige weitere
Dateien, in denen Symbole zu finden sind. Eine dieser Dateien ist die moricons.dll. Um an diese
Symbole zu gelangen, muss man folgendermafen vorgehen:

Wie zuvor beschrieben die Eigenschaften einer Verknlipfung aufrufen, dann auf ,Anderes Symbol*
klicken.

Im Fenster ,,Anderes Symbol“ rechts unten auf ,,Durchsuchen“ klicken.

Suchen in: I ) system32 j L |‘=_°F Ef-
| adobe [ias [ rocket acc
[:I CakRoot [:I ie_de [:I [gulaulgurety @"acc
[:I CertSry |:I ineksry |:| Setup ] ach
_cam Cdmacromed [ shellExt %] ach
1 config [CdMicrosoft [ spool %] acs
1 dhcp [ rwi [ wibem ] acs
| dlicache [ npp CJwins %] act
[ drivers O MemsData Sdviewer dil ﬁact
I 1oToLog Closz a3d.dl =] act
[ Texport [ uickTime aaaamon. dil E adi
| GraupPalicy [Cras acckres. dil 9 adr
K1 i
D ateinamme: || j dffnen I
D ateityp: ISymboIdateien j Abbrechen |
A

Die Datei moricons.dll befindet sich in der Regel im Ordner ,System32‘, welcher sich im
Windowsverzeichnis befindet. StandardmaRig wird dieser Ordner bereits angezeigt. Hier begibt man
sich nun auf die Suche nach moricons.dll.
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Suchen ir: I 5 systemn3? j - = B
mll_mtf. dlil mnmdd. di %] mp
rall_qic,dll @mnmsrvc.exe 9 mp
rm320CMP, DLL rabsync,dil 9 mp
T, EXE @mnbsync.exe Q mp
9 rarncrdrngr dil rivdernui, il 9 mp
E ramncshect, dil ERIPEERR i
E rmdet, dil E s
9 rrndre  dil 9 ms.
E rarnfutil, di 9 ms.
E mmsystenn,dll Empnutil‘y.exe Q ms.
9 rinrritilze., il rnpr . dl 9 s
[ i
[ ateiname: Imnlicnns.dll j M
[ ateityp: I Symboldateien j Abbrechen
%

Nachdem man die Datei gefunden hat, klickt man sie einmal an und driickt ,Offnen®.
Anschlief3end wird der Inhalt mit den Symbolen angezeigt.

Nachdem man ein passendes Symbol gefunden 21|

hat, wahlt man es aus und klickt auf ,OK". e
I CAWINNT sy skem 32 moricons. dll
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Mit Ordnern Desktop aufraumen

Mit der Zeit befinden sich immer mehr Verknipfungen auf dem Desktop und trotz Symbolvielfalt
verliert man den Uberblick. Hierbei konnen Ordner helfen, in die man die einzelnen Verknipfungen

verschiebt.

Mit einem rechten Mausklick auf den
Desktop o6ffnet sich das Kontextmend,
anschlieBend wahlt man ,Neu“ und
dann ,Ordner*.

Active Deskkop

. Werknipfung
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Eigenschaften

ﬁ Micrasoft Excel-Tabele
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Fir den neu angelegten Ordner wird noch ein Name vergeben.

Meuer Ordner

Anschlielend zieht man mit gedrickter linker
Maustaste die Verknipfungen in den Ordner. Der
Desktop wird dadurch aufgerdumt und die
Ubersichtlichkeit erhoht.
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